
 

瑞穂町図書館配架等支援業務委託仕様書 

 

 

１. 件名 

瑞穂町図書館配架等支援業務委託 

 

２. 目的 

瑞穂町図書館（以下「図書館」という。）では、改修工事に合わせて誰もがわかり

やすく使いやすい資料配架を構築し、更に改修後の運営を見据えた町民協働プログラ

ムの企画、運営支援及び魅力的な開館イベントを企画、運営することで、これまで図

書館を利用してこなかった方々にも図書館に来館してもらうことを目的に配架等支援

業務委託を行う。 

 

３. 委託期間 

契約締結日の翌日から令和４年３月３１日まで 

 

４. 提出書類 

別紙のとおり 

 

５. 業務内容 

（１）テーマ配架構築支援業務 

瑞穂町図書館改修工事基本計画に基づき、現在瑞穂町で採用しているＮＤＣ（第10

版）を基本としつつ、誰もがわかりやすく使いやすいだけでなく、瑞穂町の特色を活

かした資料配架を構築するための支援を行うこと。 

① 職員研修 

別添するテーマ及びカテゴリに基づき、それらにふさわしい図書館資料を配架す

るための実践的研修として、図書館職員向けのワークショップを企画・実施するこ

と。 

② 新図書館基本配架ゾーニング（計画）図の作成 

①で実施したワークショップを基に、新図書館基本配架ゾーニング（計画）図を

作成すること。 

③ テーマ配架・展示実装支援 

臨時図書室からの移転完了後、実際に新図書館で建築や什器類及び人の関係性や

バランスを確認しながら、テーマ配架及び展示を図書館司書と受託者とで実装する

こと。ただし、臨時図書室からの書籍移設業務は、別途事業者により実施されるも

のとする。 

④ 新図書館開館後の運営を想定し、発生し得る課題と改善案等をまとめ、提出するこ

と。 

 



 

（２）町民協働プログラムの企画・運営支援業務 

① 町民協働プログラムの企画 

新図書館の運営活用について、設計プランを最大限に活かした町民ファーストな

運営・サービスの実装につなげていくことを目的とし、町民と共に考え創造するワ

ークショップを企画し、提案すること。 

② 町民協働プログラムの運営支援 

上記企画に基づき、新図書館の運営活用について町民と共に考え創造するワーク

ショップの実施運営を支援すること。 

③ 町民協働プログラムのまとめ 

②で実施した町民と共に考え創造するワークショップの成果をまとめ、報告書を

作成すること。 

 

（３）開館イベント企画・運営支援 

① 開館イベントプログラムの企画 

図書館改修を瑞穂町全体で盛り上げ、新たに図書館を利用してもらうきっかけに

つなげていくことを目的とした開館イベントを企画し、提案すること。その際、町

民協働のワークショップの１つとして、町民参加の開館イベントに向けた企画会議

を実施し、企画そのものを町民協働の形で進めること。 

② 開館イベントプログラムの運営支援 

開館イベントプログラムの進行全般の支援を行うとともに、外部ゲストへの対応

などを行うこと。外部ゲストに対する謝礼等が発生する場合は、受託者の責任にお

いて支払うこと。 

 

（４）瑞穂町図書館サービス計画作成支援業務 

瑞穂町図書館改修工事基本計画に基づき、諸サービスの計画作成支援を行うこと。 

① サイン・グラフィックデザイン監修 

新図書館が使用するパンフレット類を含む、新図書館を表現するデザインが建

築・サインと通貫し、かつ図書館職員が更新可能で、利便性の高いものとなるよう、

サイン・グラフィックの設計を支援すること。また、制作の段階でも専門的な観点

から監修を行うこと。 

② その他図書館サービス計画 

蔵書計画や資料収集・選書方針、図書館プログラム（イベントなどの企画）計画

など、図書館を運営していく上で必要なサービス計画の作成支援を行うこと。 

 

（５）会議運営支援 

上記（１）～（４）に伴う会議を実施すること。議事録は受託者が作成し、発注者が

承認したのちに提出すること。 

 

６. 事故防止と補償 

 作業の実施に当たって、受託者は善良な管理者の注意をもって、諸法令、法規を遵守



 

し、事故の防止に万全を期すものとする。万一、事故等による損害が発生した場合は、

発注者、受託者双方協議によりこれに対応すること。 

 

７. 秘密保持 

受注者は、作業の実施に当たり、業務上知り得た秘密に属する事項について第三者

に漏洩しないこと。 

 

８. その他 

本仕様書に定めのない事項であっても、受託者として当然行うべきことは誠意をも

って実施するものとし、また、業務実施の細部について疑義が生じたときは担当職員

の指示に従うものとする。 

  



 

別紙 提出書類 

 

受託者は、次の表に掲げる書類を作成し、提出すること。なお、提出書類については、町

と十分に協議の上、その指示に従い提出すること。また、業務の完了後、すべての資料を

整備し、磁気データ（ＣＤ－Ｒ）を併せて提出すること。なお、様式は問わない。 

 

No． 提出書類 備考 

1 業務実施計画書・工程表  

2 新図書館基本配架ゾーニング（計画）図  

3 職員研修実施報告書  

4 テーマ配架実装報告書  

5 町民協働プログラム企画書および実施報告書  

6 開館イベント企画書および実施報告書  

7 

諸サービス計画書 

 サイン・グラフィックデザインディレクション計

画書 

 図書館サービス計画書 

 

8 打合せ議事録  

9 その他本業務に係る資料  

  



 

別添 テーマ及びカテゴリ 

 

階数 テーマ カテゴリ 

１階 みずほ育 ①こどもの創造 

   ②日本のくらし 

   ③こどもと家族の自然

体験 

   ④家族のこころとから

だ 

   ⑤家族の安全・安心 

   ⑥こどもの秘密基地 

   ⑦みずほを耕す・みず

ほを食べる 

   ⑧親を休もう 

   ⑨みずほネウボラ 

   ⑩みずほ絵本コレクシ

ョン 

   ⑪みずほ児童書ライブ

ラリー 

  みずほ楽 ①つくってみよう 

   ②文化を学ぼう！ 

   ③民芸×工藝と人類学 

   ④演ってみよう！ 

   ⑤文化を楽しもう！ 

   ⑥観てみよう！ 

   ⑦聴いてみよう！ 

   ⑧吹奏楽団と瑞穂町 

  ⑨大瀧詠一コレクショ

ン 

 

階数 テーマ カテゴリ 

２階 みずほＱＯＬ ①ひとりを豊かに・み

んなを豊かに 

   ②寄り添う本棚 

   ③出会いと別れ 

   ④暮らしと健康 

   ⑤心と体 

  ⑥人生を考える 

  ⑦暮らしとお金 

   ⑧働くこと 

   ⑨暮らしを支えるＩＴ 

   ⑩暮らしと学び 

  みずほ創 ①植物のある日常 

   ②料理をたのしむ 

   ③なんでもＤＩＹ 

  ティーンズ ①資格と職業 

   ②将来を考える 

   ③大人になるまで 

   ④社会とつながる 

   ⑤学校で学べないこと 

   ⑥私を知る 

   ⑦ふつうって何 

   ⑧１０代の心と体 

  ⑨ティーンズベーシッ

ク 

  みずほ学 ①さあ旅に出よう 

   ②毎日が冒険 

   ③みずほマンガライブ

ラリー 

   ④地域を遊ぶ・学ぶ 

   ⑤横田基地と瑞穂町 

   ⑥地域をつくる 

   ⑦みずほと農×商！ 

  ⑧地域で生きる 

   ⑨みずほとお茶 

  ベーシックライブラリー 

 


